HILIS Web Communicatie

HANDLEIDING
Screen casting en Application
Sharing in 7 stappen

Gebruikershandleiding voor het weergeven en delen
van toepassingen en programma's met deelnemers in
uw bijeenkomst.
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1 Inleiding

In deze korte handleiding wordt aan de hand van een aantal stappen aangegeven,
hoe u tijdens een online bijeenkomst elke toepassing of programma, die op uw PC
is geinstalleerd, kunt weergeven of delen met de deelnemers in de bijeenkomst.
Het weergeven van een toepassing of programma wordt aangeduid met Screen
Casting genoemd. Voor het delen wordt de term Application Sharing gebruikt.

2 Screen Casting in 7 stappen

Stap | Actie Opmerking

1 Om de Screen-cast functie te kunnen gebruiken moet Het Podium icoon wordt
u in het bezit zijn van het Podium. Klik op het achter uw naam getoond.
Podium veld indien gewenst.

2 Maak het White Board actief door op de White
Board tab te klikken.

3 Start het programma dat u wilt weergeven. Sla deze Maak het programma actief
stap over indien het programma al is gestart en maak | door selectie uit de
het actief. Windows Taakbalk of door

de Alt-toets ingedrukt te
houden en met de Tab-

toets het programma te
selecteren.

4 Klik linksboven op het icoon van het programma en Vorig formaat is grijs indien
selecteer Vorig formaat om de grootte van het venster | deze optie al actief is.
te kunnen wijzigen.

5 Klik nu op de Screen-cast knop en selecteer uit de
lijst het programma dat u wilt weergeven.

6 | Verplaats het programma venster naar het gebied van | U bent nu gereed om het
het White Board en wijzig de grootte van dit venster | programma te gebruiken.
zodat deze precies op het White Board past. Alle handelingen zijn nu

zichtbaar bij de overige
deelnemers.

7 Screen-cast wordt gestopt door: Let op! In alle overige

1. het Podium aan een ander over te geven; situatie blijft Screen-cast
2. het kiezen van een andere presentatiefunctie: actief. Dit is te zien aan het
Message Board, Web Board of Chat Board; bewegende camera icoon
3. te klikken op het icoon van de bewegende in de Windows Taakbalk.
camera in de Windows Taakbalk en in het Indien het venster van het
Screencast Control venster op Stop te klikken. programma uit het scherm
is verdwenen, selecteer
deze dan weer uit de
Taakbalk of gebruik de Alt-
Tab toetsen.
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3 Application Sharing in 7 stappen

Bij Application Sharing, of het delen van een toepassing of programma, is het
mogelijk om samen met een andere deelnemer gelijktijdig in de toepassing of
programma te werken.
Voor het delen van een toepassing of programma met de Application Sharing
functie wordt ervan uitgegaan dat de Screen Casting functie al actief is, zie

hoofdstuk 2 voor het starten van een Screen cast.

Stap | Actie Opmerking

1 Klik op het icoon van de bewegende camera in de Het Screencast Control
Windows Taakbalk. Het icoon is alleen zichtbaar indien | venster verschijnt.

Screen casting actief is.

2 | Selecteer Application

3 | Set een vinkje bij Screen-cast windows separately

4 Selecteer bij Share with de naam van de deelnemer Klik op de pijl om de
waarmee u het programma wilt delen. deelnemerlijst te tonen.

5 Klik op OK om Application Sharing te activeren. De geselecteerde
deelnemer kan nu alle
functies van het
programma gebruiken.

6 Klik op Pause in het Screencast Control venster om Bij Pauze blijft Screen

het delen van het programma tijdelijk te stoppen. Klik | casting voor u actief.
op Resume om te hervatten.

7 Klik op Stop in het Screencast Control venster om het Het laatste scherm van het
delen van het programma en de Screencast te programma wordt op het
stoppen White Board als afbeelding

weergegeven.
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